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$6:139 /QD-DHCN Ha Néi, ngay 25 thdng 01 nam 2022

QUYET DPINH
Ban hanh Quy dinh Céng tic Quan ly 16p hoc trinh d¢ thac si
tai Truwdong Pai hoe Cong nghiép Ha Noi

: HIEU TRUONG )
TRUONG DAI HQC CONG NGHIEP HA NOI

Céin ctr Quyét dinh sé 4811/QP-BCT ngay 29/5/2014 ciia B trudng Bg Cong
thuwong Quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chike cia Truong Pai
hoc Céng nghiép Ha Nji;

Céin cir Quyét dinh sé 41/QD-PHCN ngay 06/01/2022 cia Hiéu trudng Truong
Pai hoc Cong nghiép Ha Noi vé ban héanh Quy dinh tuyén sinh va dao tao trinh dé thac
st tai Truong Dai hoc Cong nghiép Ha N§i;

Xét dé nghi ciia Gidm déc Trung tam Pao tao Sau dai hoc.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh cong tac Quan ly 16p hoc trinh df thac si tai Trudng
Pai hoc Cong nghiép Ha Noi.
Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. C4c éng, ba Giam ddc Trung tim Do tao Sau dai hoc, Truéng Phong T
chirc - Hanh chinh, Truéng cac don vi chuyén mén, Trudng céc don vi va ca nhén co

lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhdn: HIEU TRUONG

- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, SDH.
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U/TRUONG e
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éngﬂt&d@ﬁﬂ 16p hoc trinh d6 thac si

ai Ti‘lﬁ‘fi}ﬂa' oc Cong nghiép Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyétidink#o 139 /OP-DHCN ngay 15 /01 /2022 cua
Hiéu trucng Truong Pai hoc Cong nghiép Ha Nji)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung
Vin ban nay quy dinh vé td chuc va hoat dong ciia cdng tac Quan ly 16p hoc
(QLLH) cho hoc vién cac chuong trinh d4o tao trinh d6 thac st tai Truong Dai hoc

Cong nghiép Ha Noi (sau day goi la Nha truong hodc Truodng), gdm céc ndi dung:
Chirc nang, nhiém vu, quyén han, ché 46 1am viéc va t6 chirc thyc hién.

Quy dinh nay ap dung dbi voi vién chitc duoc phén cong lam chuyén vién
quan 1y 16p hoc trinh d¢ thac si tai Truong Dai hoc Cong nghlep Ha Nai, cac
Trudng truc thude, Khoa va cac Trung tdm dao tao (sau dy goi chung la Pon Vi
chuyén mén), Hoc vién cao hoc, Trudng cac don vi va ca nhén c6 lién quan dén cong
tdc QLLH cia Nha truong.

Piéu 2. Muc dich ciia cong tac QLLH

1. Nang cao chét lugng ciia céng tAc quan 1y, ho trg va tu van cho hoc vién.

2. Hb trg, giup @& hoc vién thuc hién tdt cac nhiém vu hoc tép.

3. Phét hién va xit 1y kip thoi cac van dé phat sinh trong qua trinh hoc tép va
rén Juyén cua hoc vién.

4. Tang cudng phdi hop gilta Nha trudng, gia dinh va x& hdi trong cong tac
hoc vién.

5. Gitip hoc vién phat trién k§ ndng mém, k¥ néng phat trién ngh€ nghiép, 1a
cau noi gitta Hoc vién, Pon vi chuyén mon va Nha truong.

Chwong II

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHUYEN VIEN QUAN
LY LOP HQC

Piéu 3. Chirc ning

Chuyén vién QLLH I& c4c gidng vién, chuyén vién dugc Hi¢u trudng giao
nhiém vu thuc hién cac ndi dung sau:

1. Tu vén, hd tro hoc vién trong hoc tip, nghién ciru khoa hoc, dinh hudng
nghé nghiép.
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2. Quan ly hoc vién trong qua trinh hoc tap; Tu vén, hd trg hoc vién trong
viéc tu dudng, rén luyén dao duc va tham gia cac hoat dong phuc vu cong dong.

Diéu 4. Nhiém vu

1. Nédm vitng muc tiéu, ndi dung chwong trinh dao tao, Quy ché dao tao va
cac quy dinh clia Nha truong.

a) V'é chuong trinh dao tao: Muc ti€u, ndi dung, chuén ddu ra cia chuong
trinh; khoi lugng hoc tap cla timg nganh; thoi gian hoan thanh chwong trinh dao
tao; thanh phan va tién d6 dao tao cta chuong trinh dao tao;

b) V& quy ché dao tao: Hinh thirc dao tao; T6 chic ding ky hoc tap; Danh
gia két qua hoc tap va chp bing tdt nghi¢p; Quy dinh vé nghi hoc tam thdi, thoi
hoc; hoc vién chuyén truong hodc chuyén nganh/chuong trinh dao tao; cong nhén
két qua hoc tap va chuyén d6i tin chi;

¢) V& cong tac hoc vién: Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh d¢ thac si; Quy
dinh cép hoc bdng cho hoc vién;

d) V& co chu t5 chirc ciia Nha trudng va chirc néng, nhiém vy cta céc don vi
trong truong Hudng dén hoc vién cach tim hiéu théng tin, lién hé cong tac kip
thoi va ding dia chi giai quyét cac cong viéc lién quan dén quy ché dao tao, ché
do cua hoc vién.

2. Tu vén, hd tro hoc vién trong hoc tap

a) Tu vAn hoc vién tim hiéu chuong trinh dao tao toan khoa hoc va cach lya
chon céc hoc phin;

b) Huéng din, hd tro cho hoc vién xdy dung ké hoach hoc tap cho timg hoc
ky va toan khéa hoc; ding ky hoc va hoan thanh cac hoc phan trong ting hoc ky
trén co s& lya chon cac hoc phan dugc Nha truong td chic gidng day, dam bao
phit hop véi yéu ciu ciia nganh dao tao, phit hop véi néng luc, s& trudng va diéu
kién cua hoc vién;

¢) Tu vén, huéng dan va ky xac nhén cho hoc vién thyc hién céc thu tuc lién
quan dén hoc tap: Ding ky khéi luong hoc tap, nghi hoc tam thoi, x4c nhan hiy
hoc phén, théi hoc, chuyén truong;

d) Thuong xuyén theo doi két quéa hoc tap ctia hoc vién, tu van dé hoc vién
diéu chinh kip thdi ké hoach hoc tap phi hop véi quy dinh ctia Nha truong va kha
nang hoc tap cia hoc vién;

e) Khuyen khich hoc vién tham gia céc hoat dong hoc tép, nghién ciru khoa
hoc; tham gia cdc hoat déng d6i méi sang tao, chuyén giao cong nghé;

f) Huéng dan hoc vién lién hé Truong chuong trinh, Giang vién diéu phdi
chwong trinh dé duoc tu van chuyén sdu vé chuyén mén, chuong trinh dao tao,
lya chon hoc phin tu chon, dia diém thyc tép, dé tai dé 4n tot nghiép, phuong
phap hoc tap phu hop véi ning luc, nguyén vong clia hoc vién.




3. Quan ly, hd trg hoc vién

a) Str dung Hé théng Pai hoc dién tir cia Nha trudng trong cOng tac quan ly
hoc vién, huong dan hoc vién sir dung cac chuc néng gial quyét tht tuc hanh
chinh, yeu céu hoc vién kiém tra két qué hoc tép, thong tin ca nhén in trén van
bang va cdc véan d8 lién quan trén Hé thong Pai hoc dién ti;

b) Lap ké hoach tb chirc sinh hoat 16p dinh ky, t01 thiéu 03 1An/hoc ky dé
danh gla tinh hinh hoc tap, rén luyén, kip thoi giai quyet nhiing vén dé trong hoc
tap cua hoc vién;

c) Hang tudn, lién hé ph01 hop véi Ban cén sur 16p @ trao @i, nam bit théng
tin k1p thoi vé hoc tap, doi sdng, sinh hoat, tAm 1y hoc vién, cac dién bién tu tudng
hoc vién;

d) Bon dbc, kiém tra, theo di hoc vién hoan thanh kinh phi dao tao;

e) Tb chic cac hoat dong tur van cho hoc vién céc van @ lién quan tdm ly,
strc khoe; cac hoat dong ngoai khda cho hoc vién.

4. Khuyén khich hoc vién tich cyc tham gia céc hoat déng phuc vu cong déng
nhu: cdc hoat ddng tinh nguyén, thién nguyén, citu tro thién tai, phong chong dich
bénh, bao vé€ mai1 truong.

5. Thuc hién cac cong viéc khéc theo quyét dinh cia Hiéu trudng.

Pidu 5. Quyén han

1. La dai dién tap thé 16p, thay mit cho hoc vién c6 y kién dé xuét, kién nghi
v6i Trung tdm Dao tao sau dai hoc (TT DTSPH), Don vi chuyén mén, Nha truong
trong cac viée ¢é 1ién quan dén hoc vién; dam bao quyén, nghia vu ctia hoc vién.

2. Pugc phd bién, cung cép tai lidu lién quan vé quy ché, , quy dinh vé cong
tac dao tao; Tham du cac 16p tap hudn, bdi dudng nghiép vu vé cdng tic quén ly,
h6 tro hoc vién do Nha truong t6 chirc.

3. Pugc phan quyén truy cép théng tin vé két qua hoc tip, rén luyén trén
phan mém quan ly Pai hoc dién tir cia Nha truong.

4. Triéu tép cén bd 1op hodc tap thé 16p dé truyén dat chu truong, théng bio
ké hoach, cong tac ciia Nha trudng va thong nhét cac bién phép quan ly hoat dong
cua lap.

Chuwong II1
CHE PO LAM VIEC CUA CHUYEN VIEN QUAN LY LOP HQC
Piéu 6. Ché d6 lam viéc
1. Vién chirc lam cong tdc QLLH lam viéc theo gid hanh chinh;

2. Tai mét thoi diém, mét Chuyén vién QLLH chi ddm nhiém t61 da 20 16p
hanh chinh.
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Pidu 7. Ho so tai liéu ciia Chuyén vién quan ly 16p hoe

1. C4c vin ban quy dinh, hudng dn thyuc hién

a) Cac vin ban quan ly dao tao

Quy ché dao tao trinh d6 Thac si tai truomg Pai hoc Cong nghiép Ha Ngi;

b) Céc vian ban cbng tc quan ly hoc vién

- Quy dinh céng tac QLLH trinh dd thac si tai truong Dai hoc Cong nghiép
Ha Noi;

- Quy dinh cép hoc bong;

¢) Céac quy dinh lién quan.

2. Ho so cong tac

So tay cdng tac, thong tin dao tao, tai khoan trén hé théng dai hoc dién tir va
duge cap quyén twong (mg theo nhiém vu va quyen han ctia chuyén vién QLLH.

Piéu 8. Ché dj bdo cio

1. Tlr ngdy 01 dén 05 hang théng, Chuyén vién QLLH tdng hop céc cong
viéc can xir ly va bao cao Lanh dao TT DT SDH.

2. Tl ngay 25 dén ngay 30 hang théng, QLLH tong hop ket qua céc cong
viéc da xu ly trong thang va céc kho khin, @& xuat giai phap, kién nghi dé giai
quyet cong viéc, kem theo mat s6 thong tin bao c4o nhanh vé cong tac hoc vién
tai cac 16p dugc phan cong phu trach, bdo cdo Lanh dao TT DT SDH.

3. Lanh dao TT DT SPH téng hop, dénh gia cong tac quan 1y, hé trg hoc
vién va bo céo Lanh dao Nha trudng khi cén thiét.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 9. Trach nhiém ciia cac don vi

1. Trung tdm Dao tao Sau dai hoc

a) Tham muu cho Hiéu trudng Nha truong vé cong tac quan ly, tu vén, hd
tro hoc vién;

b) Chiu trach nhiém quan ly, phdn cong nhiém vu d6i ngli chuyén vién
QLLH;

c) La don vi chu tri, chi dong phdi hop véi cic don vi lién quan dé td chirc
thuc hién tot cac ndi dung trong quy dinh nay;

d) Cung cép biéu miu, tai liéu va théng tin lién quan trong qua trinh thuc
hién nhiém vy;

e) Xay dung, phéi hop véi cac don vi lién quan cung cép tai liéu, t6 chic ké
hoach tap huén kién thiic, k¥ ning va nghiép vu cho di ngii chuyén vién QLLH;
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f) Tiép nhén, tdng hop cac ¥ kién dong gép, cac kién nghi, dé xuét clia chuyén
vién QLLH va cac don vi lién quan bao cao Hiéu truong Nha truong.

2. Céc don vi chuyén mén

a) Phén céng lanh dao don vi phu trach truc tiép cong tac thuc hién cac nhiém
vu lién quan dén dao tao trinh df thac si;

b) Phéi hop véi TTDTSPH giam sat truéng chuong trinh, giang vién diéu
phoi chuong trinh trong cdng tac tw van chuyén sdu cho hoc vién;

¢) Phéi hop véi c4c don vi lién quan dé giai quyét kip thoi céc kién nghi clia
chuyén vién QLLH khi c6 van dé phat sinh trong qué trinh thuc hién cong viéc.

Piéu 10. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky va dugc dp dung cho tat ca céc 16p
dao tao trinh d6 thac si trong Nha trudng.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vén & phat sinh hoic kho khan, vuéng
mac, cdc don vi va cd nhén ¢6 lién quan dé xuat y kien vé Trung tdm Dao tao Sau
dai hoc dé trinh Hiéu trudng xem xét sua doi, bo sung./.gf/u




